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1 O0uue nmoJ10KeHUA

1.1. ApxuB OI'BOY BO «CwmoneHCKHII  TOCyIapCTBEHHBId WHCTUTYT
UCKYCCTB» (llaJieeé MHCTUTYT) CO3/1a€TCA Ha IMpaBax CTPYKTYPHOI'O MOAPA3AEIICHHUS,
OCYLIECTBIIAIOUIETO  XpPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YY€T W  HCHOJb30BaHUE
JIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHsS, B TOM YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JEATEIbHOCTA UHCTUTYTA.

1.2. B cBoeli pesatenbHOCTH apxuB (CMOJIEHCKOTO  TOCYJAapCTBEHHOIO
WHCTUTYTA UCKYCCTB (ajiee —apXuB) PyKOBOJICTBYETCS

-  ®enepanbubiM 3akoHOM «OO0 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit deaepanum» ot
22.10.2004 N125-®3 (B pea. ®enepanbHbix 3akoHoB 0T 04.12.2006 N 202- O3, ot
01.12.2007 N318-d3, ot 13.05.2008 N68-D3, ot 08.05.2010 N&3-D3, ot 27.07.2010
N227-®3,0111.02.2013NI0-®3,0104.10.2014 N289-®3,01 28.11.2015 N357-D3,01
02.03.2016 N43-d3,or 23.05.2016 NI49-d3,0118.06.2017 N127-®3, 0128.12.2017
N435-03);

- Ilpukazom Muno6puayku Poccum ot 29 HosiOps 2023 r. Ne 1111 «O
[lepeune MOKyMEHTOB, OOpa3yrOIIMXCS B Tpolecce NesTeabHOCTH MUHHCTEpCTBA
HAyKU U BbIciiero oopazoBanusi Poccuiickoit @enepanuu 1 MoABEAOMCTBEHHBIX EMY
OpraHu3alui, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB XPAaHEHHUSY;

- Ilpukazom @DenepanpHOro apxupHoro areHtcrtBa oT 20 mexabps 2019 r.
Ne 236 "OO6 yrBepxknaenun IlepedHsi THUMOBBIX YIPaBICHYECKUX APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIoIUXCs B MPOIIECCE IEATETbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB,
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIEHUS M OpraHu3aluil, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB HX
XpaHEHUSD.

- MetoguyeckumMu peKOMEHJalUsIMU N0 npuMeHeHuto [IpaBun opranuzanuu
XpaHEHUsl, KOMIUIEKTOBAaHHMS, y4ye€Ta U HCHOJb30BaHUA JTOKYMEHTOB ApPXUBHOIO
donma Poccuiickoit ®Demepanum U APYTUX ~ APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB B
rOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIPABICHUS U OpPraHU3alUsIX OT
30.11.2015 roma Ne073;

- IlpumepHbIM mnonOXeHUEM 00 apxuBe oOpraHu3zanuu (yTB. MPHUKA30M
®enepanbHOro apxuBHOro areHrcTsa orl1.04.2018 Ne4?2;

- 3aKkoHaAaMU W HHBIMM HOPMATHBHBIMHU MPABOBBIMH aKkTamMu Poccuiickoii
Oenepanuu; cyobektoB Poccuiickoit ®denepanuu B cdepe apXUBHOTO Jela U
JIEJOMPOU3BOJICTBA, HOPMaTUBHBIMU paBOBBIMU aKTamMu CIEHUATIBHO
ynoiaHoMmoueHHoro IIpaButensctBom Poccuiickoit depepanuu opraHa B cdepe

apXHBHOIO Jena.



2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

ApXUB UHCTUTYTA XPaHUT:

- 3aKOHYEHHBIC JIEIOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs U
JIOKYMEHTHI TI0 JINYHOMY cOCTaBy (hoHIa(0B) OpraHu3aluii—IpeIIeCTBEHHUKOB,

- JIOKyMEHTHI BpeMeHHOTO (cBbiie 10 j1eT) cpoka XpaHeHUs;

- JIOKyMEHTHI 10 INYHOMY COCTaRY;

- CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JIOKYMEHTaM M Y4YETHbIC JOKYMEHTHI
apXvBa UHCTUTYTa UCKYCCTB.

3. 3agaum apxuBa

OCHOBHBIMHU 33J]Ja4aMU apXMUBA UHCTUTYTA UCKYCCTB SIBIISIFOTCS:

- Opranuzanus XxpaHeHUs IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH II.2;

- KOMIUICKTOBaHHE apxuBa JIOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMHUCS B
npoliecce 1eITeTbHOCTH MHCTUTYTA;

- yYeT JOKYMEHTOB, HaXOJISIINXCS HA XPAaHCHUHU B apXUBE MHCTUTYTA;

- UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, HaXOISAIIAXCS Ha XpaHCHUH B
apXvBe MHCTUTYTA;

- METOJMYECKOE PYKOBOJCTBO W KOHTPOJb 3a oOQopMiIeHHEM el B
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3/I€ICHUSX UHCTUTYTA.,

DYyHKIUU apXUBa

ApXUB HHCTUTYTA UCKYCCTB OCYIIECTBIISIET CJICTYIOIIHNE (PYyHKITUU:

- OpraHM3yeT MPHUEM JIOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO W BpeMEHHBIX (cBhImie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCJE MO JHYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
NEeATENIbHOCTU NHCTUTYTA;

- BEHIEeT y4eT JOKYMEHTOB M (DOHIOB, HAXOASIINXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE
WHCTUTYTA;

- CHCTEMaTU3HPYET U pa3MellaeT JTOKYMEHThI, MOCTYNAOIINEe HA XPAaHEHUE B
apxuB, 00pa30BaBIINECS B XOAE OCYIIECTBICHUS JACITEIBHOCTH HHCTUTYTA;

- OCYIIECTBJISIET TMOATOTOBKY M TMPEACTaBISET HAa pPAacCMOTpPEHUE U
COTJIACOBAHME HKCHEPTHOW KOMUCCHHM MHCTUTYTA OIMKUCH €N MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS,
BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 1eT) CpoKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE [0 JIMYHOMY COCTaBy, a
TaK)K€ aKThl O BBIJICJICHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX TOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIINX
XpaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX IMOBPEKICHUSIX
apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

- UHPOPMHUPYET PYKOBOACTBO M pAaOOTHUKOB HHCTUTYTa O COCTaBe U

COACPIKAaHNN NOKYMCHTOB apXHBa,



- UHPOPMUPYET MOIB30BATENICH MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

- OpraHU3yeT BblJIauy JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHMUE;

- OCYLIECTBJISIET BEJICHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JIOKYMEHTaM
apXvBa UHCTUTYTA,

- y4acTBYeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB MHCTUTYTa MO BOMPOCAM aPXUBHOTO
nena,

- OKa3bIBa€T METOAMYECKYIO TOMOIIb B COCTaBJICHHMM HOMEHKJIATYpHI Jel,
KOHTPOJIUPYET MPABUIBLHOCTh (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS TIPU TTOATOTOBKE JIe K
nepeave B apXuBOXPaHUIIUILIE.

4. TlpaBa apxuBa

ApXUB UMEET NPABO:

a) MPEJCTABIIATh PYKOBOJICTBY MHCTUTYTA MPEIJI0KEHUS o
COBEpILICHCTBOBAHUIO  OpPraHU3allUM  XpaHEHMS, KOMIUJIEKTOBAaHMS, YyyeTa WU
UCIIOJIb30BAHUSI APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE UHCTUTYTA,

6) 3ampamuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJPA3NEICHUNA HHCTUTYTa CBEACHUS,
HEOOXOIMMBIE NIl pabOThI C YUETOM OOECIIeYEHUs BHIMOJTHEHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX
Ha apXuB 3a/1a4 U QYHKIUHT;

B) JaBaTb PEKOMEHIALMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3IAECICHUSM HHCTUTYTa IO
BOIIPOCAM, OTHOCSAIIIMMCS K KOMIIETEHIINN apXUBa;

') KOHTPOJIUPOBATh BBIMIOJHEHNE YCTAHOBICHHBIX MPABUIT PAOOTHI C

JOKYyMEHTaMU UHCTUTYTA;

1) ”HPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIC MOAPA3ACIICHUS O HEOOXOAUMOCTH TIepeaadn
JOKYMEHTOB JUIUTEJIIBHOTO BPEMEHHOIO WM MOCTOSIHHOIO XpPaHEHUS B apXuB
WHCTUTYTA.

5. 3ak/I0unTebHbIE MOJI0KEHHUS

5.1 W3meHenus u pgomnojHeHHs B Hacrtosiee [lonokeHne NpUHUMAIOTCS

Y4eHBIM COBETOM HHCTUTYTA
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