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УТВЕРЖДАЮ: 

ректор института 

________ А. Н. Серый 

«___» ________ 2025 г. 

 
Положение 

о порядке подачи и рассмотрения апелляций по образовательной 
программе высшего образования – программе подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре 
 

1. Общие положения 
Положение о порядке подачии рассмотрения апелляций по 

образовательной программе высшего образования – программе подготовки 
научно-педагогических кадров в аспирантуре ОГБОУ ВО «Смоленский 
государственный институт искусств» (далее – Институт) разработано в 
соответствии с Приказом Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации от 18.04.2025 № 366 «Об утверждении Порядка 
приема на обучение по образовательным программам высшего образования – 
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
аспирантуре». 

1.2. Положение основано на следующих нормативных документах: 
– Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изменениями на 23 мая 2025 года); 
– Уставом ОГБОУ ВО «Смоленский государственный институт 

искусств»; 
– Локальными нормативными актами ОГБОУ ВО «Смоленский 

государственный институт искусств». 
1.3. Апелляционная комиссия занимается рассмотрением жалоб 

абитуриентов. Эти жалобы могут касаться нарушений в ходе вступительных 
испытаний или несогласия с выставленной оценкой. Комиссия проверяет, 
соответствовало ли проведение испытаний установленным правилам, а также 
правильность выставления баллов согласно утвержденным критериям. По 
итогам рассмотрения составляется протокол с подробным обоснованием 
принятого решения, которое затем официально сообщается абитуриенту (или 
его представителю), в том числе с применением дистанционных технологий. 
Комиссия также ведет учет всех поданных апелляций и принятых по ним 
решений. 

1.3.1. Апелляционная комиссия состоит из председателя апелляционной 
комиссии, заместителя (заместителей) председателя, членов апелляционной 
комиссии в количестве, необходимом для обеспечения работы комиссии. 
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1.3.2. В состав апелляционной комиссии входят: 
1. Председатель приемной комиссии или его заместитель; 
2. Ответственный секретарь приемной комиссии; 
3. Председатели и члены предметных (экзаменационных) комиссий; 
4. Члены приемной комиссии; 
5. Преподаватели, имеющие ученую степень и научное звание, ведущие 

преподавательскую деятельность по соответствующим дисциплинам; 
6. При необходимости – независимые эксперты из числа 

представителей органов исполнительной власти,осуществляющих управление 
в сфере образования. 

1.3.3. Членом апелляционной комиссии не может быть лицо, 
непосредственно проводившее вступительное испытание, по которому подана 
апелляция, за исключением случаев, когда это лицо является экспертом в 
области оценивания результатов данного испытания. 

1.3.4. Сформированный состав апелляционной комиссии утверждается 
приказом ректора на период приемной кампании и проведения вступительных 
испытаний. 

1.3.5. Заседание апелляционной комиссии считается правомочным, если 
на нем присутствует не менее 2/3 членов апелляционной комиссии, включая 
председателя (или его заместителя) и председателя (или его заместителя) 
предметной комиссии по предмету вступительного испытания, в отношении 
которого рассматривается апелляция. 

1.3.6. Апелляционную комиссию возглавляет председатель, который 
распределяет задачи между членами, осуществляет контроль над надлежащим 
выполнением функций комиссией, обладает правом решающего голоса при 
принятии решений, а также несет ответственность за своевременное 
рассмотрение апелляций и качество принимаемых решений. 

1.3.7. Председатель и члены апелляционной комиссии имеют 
правовыносить на рассмотрение и участвовать в обсуждении решений по 
каждому апелляционному заявлению, участвовать в голосовании при 
принятии решений,а также запрашивать и получать необходимые документы 
и сведения у уполномоченных лиц. 

1.3.8. Председатель и члены апелляционной комиссии 
обязаныосуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций 
в соответствии с требованиями действующего законодательства, выполнять 
возложенные функции на высоком профессиональном уровне, соблюдать 
этические и моральные нормы, обеспечивать конфиденциальность 
информации, полученной в ходе работы, а также своевременно 
информировать должностных лиц о возникших проблемах, препятствующих 
надлежащему выполнению функций комиссии. 

1.3.9. Член апелляционной комиссии может быть исключен из состава 
по следующим основаниям: 
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– утеря или повреждение документов апелляционной комиссии по его 
вине; 

– неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных 
обязанностей; 

– нарушение требований конфиденциальности работы апелляционной 
комиссии; 

– предвзятое отношение к рассмотрению апелляций. 
1.3.10. Срок полномочий апелляционной комиссии охватывает период 

приема документов и проведения вступительных испытаний, проводимых 
Институтом, включая расширение срока при необходимости рассмотрения 
поступивших апелляций. 

1.4. Апелляционная комиссия при осуществлении своей деятельности 
руководствуется следующими принципами: 

– законность – неукоснительное соблюдение требований действующего 
законодательства Российской Федерации; 

– объективность – объективное, непредвзятое рассмотрение апелляций 
на основе фактических данных и установленных критериев оценивания; 

– компетентность – членами комиссии являются квалифицированные 
специалисты в соответствующих областях; 

– коллегиальность – принятие решений коллегиально путем 
голосования простым большинством; 

– гласность – открытость проведения апелляционной процедуры с 
уведомлением о времени и месте проведения; 

– конфиденциальность – сохранение конфиденциальности информации, 
ставшей известной в ходе деятельности; 

– доступность – обеспечение возможности поступающему ознакомиться 
с информацией о порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

– оперативность – рассмотрение апелляций в установленные сроки. 
1.5. Решения апелляционной комиссии принимаются открытым 

голосованием простым большинством голосов присутствующих членов 
комиссии. 

1.6. Решения апелляционной комиссии являются окончательными и не 
подлежат пересмотру или обжалованию внутри Института, однако 
поступающий сохраняет право на защиту своих прав и интересов в судебном 
порядке в соответствии с действующим законодательством. 
 

2. Порядок подачи апелляции 
2.1. По результатам вступительного испытания, проводимого 

Институтом, поступающий имеет право подать апелляцию о нарушении, по 
мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного 
испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов 
вступительного испытания, предварительно ознакомившись со своей работой 
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и результатами ее оценки (Приложение 1) 
2.2. Порядок ознакомления с результатами вступительного испытания: 
1. Поступающий имеет право в день объявления результатов 

вступительного испытания или в течение следующего рабочего дня 
ознакомиться с результатами проверки и оценивания его работы, 
выполненной при прохождении вступительного испытания; 

2. Для просмотра работы поступающий обращается в приемную 
комиссию с письменным заявлением, предоставляя документ, 
удостоверяющий его личность; 

3. Разъяснение обоснованности оценки, выставленной поступающему, 
дается экзаменатором на просмотре работы. 

2.3. Апелляция подается одним из следующих способов: 
1) лично поступающим или доверенным лицом в приемную комиссию 

Института; 
2) в электронной форме посредством электронной информационной 

системы Института (личный кабинет поступающего); 
3) через операторов почтовой связи общего пользования по адресу: 

(214020, Смоленская область, г. Смоленск, ул. Румянцева, д.8. ОГБОУ ВО 
«Смоленский государственный институт искусств») 

2.4. Апелляция о нарушении установленного порядка проведения 
вступительного испытания может быть подана в день проведения 
вступительного испытания, а также в день объявления результатов или в 
течение следующего рабочего дня. 

2.5. Апелляция о несогласии с полученной оценкой результатов 
вступительного испытания подается в день просмотра работы или 
ознакомления с результатами вступительного испытания, либо в день 
объявления результатов или в течение следующего рабочего дня. 

2.6. Апелляция подается на имя председателя апелляционной комиссии 
(заместителя председателя) Института. 

2.7. При подаче апелляции в электронной форме поступающий должен 
приложить сканированный (отсканированный) образ или фотографию 
подписанного оригинала письменной апелляции, содержащей 
собственноручную подпись поступающего. 

2.8. Апелляции, поступившие после установленного срока, 
рассмотрению не подлежат. 

2.9. В случае подачи апелляции через почтовую связь решающей 
является дата штемпеля почты, указывающая на отправку письма в 
установленный срок. 

 
3. Порядок рассмотрения апелляций 

3.1. Рассмотрение апелляции проводится не позднее следующего 
рабочего дня после дня ее подачи. 
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3.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного 
испытания, в ходе рассмотрения апелляции проверяется соблюдение 
установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) 
правильность оценивания результатов вступительного испытания в 
соответствии с утвержденными критериями оценивания. Апелляционная 
комиссия анализирует допущенные поступающим ошибки и комментирует 
полученную оценку в соответствии с установленными критериями оценки. 

3.3. В рассмотрении апелляции допускается присутствие поступающего 
(доверенное лицо). При рассмотрении апелляции поступающий должен 
иметь при себе документ, удостоверяющий личность. Присутствие 
посторонних лиц на заседании апелляционной комиссии не допускается, за 
исключением представителей органов исполнительной власти, 
уполномоченных на проведение контроля в сфере образования. 

3.4. При рассмотрении апелляции в адрес поступающего не 
допускаются комментарии действий апелляционной комиссии. 

3.5. Апелляционная комиссия имеет право запрашивать и получать у 
уполномоченных лиц необходимые документы и сведения (материалы 
вступительных испытаний, критерии оценивания экзаменационных работ и 
прочие релевантные документы). 

3.6. По результатам рассмотрения апелляции апелляционная комиссия 
принимает одно из следующих решений, оформляемых протоколом: 

1. Оставить заявление поступающего по существу без удовлетворения, 
а результаты вступительного испытания без изменения; 

2. Изменить количество баллов, полученных поступающим на 
вступительном испытании. 

3.7. Решение апелляционной комиссии принимается открытым 
голосованием простым большинством голосов присутствующих членов 
комиссии. Председатель апелляционной комиссии имеет решающий голос в 
случае равенства голосов. 

3.8. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии 
подписывается всеми членами комиссии, председателем и ведется в 
электронном виде в системе ЭИОС с обязательным архивированием. 

3.9. Решения апелляционной комиссии являются окончательными и 
пересмотру не подлежат. 

3.10. Решение апелляционной комиссии обязательно для исполнения 
всеми структурными подразделениями Института. 

 
4. Порядок доведения решения до сведения поступающего 

4.1. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии 
доводится до сведения поступающего (доверенного лица) одним из 
следующих способов: 
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– при личном явлении поступающего: факт ознакомления заверяется 
подписью поступающего в документе, удостоверяющем личность (паспорт, 
другой документ, установленный законодательством); 

– в электронной форме: решение отправляется поступающему 
посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении о приеме 
или в заявлении на апелляцию, с уведомлением о прочтении; 

– через операторов почтовой связи общего пользования: заказным 
письмом с уведомлением о доставке; 

– посредством электронной информационной системы Института 
(личный кабинет поступающего). 

4.2. При рассмотрении апелляции с использованием дистанционных 
технологий решение апелляционной комиссии направляется поступающему в 
электронной форме с возможностью ознакомления, подтверждаемой 
техническими средствами системы. 

4.3. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения 
поступающего не позднее дня, следующего за днем рассмотрения апелляции. 

4.4. При наличии в решении об изменении оценки, секретарь приемной 
комиссии вносит изменения в ведомость результатов вступительного 
испытания и информирует поступающего о том, что его новые баллы 
приняты в окончательном расчете конкурсного рейтинга. 

4.5. Копия протокола решения апелляционной комиссии хранится в 
личном деле поступающего и в архиве апелляционной комиссии в 
соответствии с установленными сроками хранения документов. 

 
5. Использование дистанционных технологий 

5.1. Институт проводит рассмотрение апелляций с использованием 
дистанционных технологий в следующих случаях: 

– при подаче апелляции иностранным гражданином; 
– при проведении вступительного испытания с использованием 

дистанционных технологий; 
– при наличии соответствующей заявки от поступающего в апелляции; 
– при создании иных технических или организационных условиях, 

требующих применения дистанционных технологий. 
5.2. При проведении рассмотрения апелляции с использованием 

дистанционных технологий: 
– применяются защищенные телекоммуникационные каналы, 

обеспечивающие конфиденциальность информации; 
– поступающему предоставляется возможность присутствовать при 

рассмотрении апелляции посредством видеоконференцсвязи; 
– все участники заседания подтверждают свою личность перед началом 

проведения апелляции; 
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– ведется протокол рассмотрения апелляции, включающий технические 
средства фиксации; 

– решение апелляционной комиссии направляется поступающему в 
электронной форме. 

5.3. Использование дистанционных технологий не изменяет сроки 
рассмотрения апелляции и сохраняет равные права поступающего на защиту 
своих интересов. 

5.4. При невозможности проведения рассмотрения апелляции с 
использованием дистанционных технологий по техническим причинам, 
рассмотрение апелляции переносится на ближайшую возможную дату, но не 
позднее трех рабочих дней после подачи апелляции. 

 
6. Конфиденциальность и хранение документов 

6.1. Все участники апелляционной комиссии, включая секретарей, 
обязаны соблюдать конфиденциальность информации, ставшей им известной 
в процессе рассмотрения апелляций. 

6.2. Разглашение информации о содержании апелляции, обсуждении в 
апелляционной комиссии без согласия поступающего запрещается, за 
исключением: 

– сообщения в соответствующие органы исполнительной власти при 
наличии признаков нарушения законодательства об образовании; 

– предоставления информации органам, уполномоченным на 
проведение контроля в области образования; 

– использования информации в целях научных исследований, в 
обезличенном виде. 

6.3. Материалы апелляций и решения апелляционной комиссии 
подлежат хранению:в личном деле поступающего – в течение всего периода 
обучения и 5 лет после выпуска; в архиве апелляционной комиссии – в 
течение 3 лет после завершения приемной кампании; в единой 
информационной системе Института – в соответствии с установленными 
сроками хранения документов. 

6.4. Реестр поступивших апелляций и принятых по ним решений 
ведется постоянно и передается в архив Института по завершении каждой 
приемной кампании. 

6.5. Обобщенная информация о количестве поступивших апелляций, 
основных причинах подачи апелляций и результатах их рассмотрения 
публикуется Институтом в открытом доступе на официальном сайте в целях 
обеспечения прозрачности приемной кампании. 
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Приложение 1 
Образец апелляции по результатам вступительного испытания для 

программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 
 

Председателю  
апелляционной комиссии 

СГИИ 
_____________________________________________________ 

                                                                  (ФИО) 

 
Апелляция о несогласии с результатами экзамена 

 
Сведения об участнике вступительного испытания: 
Фамилия: _____________________________________________________________________ 
Имя: _________________________________________________________________________ 
Отчество: ___________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность (паспорт): 
Серия: _____________   Номер _______________   Дата выдачи: ______________________ 
Кем выдан: _________________________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу пересмотреть выставленные мне результаты вступительного испытания 
по _________________________ так как, по моему мнению, данные мною ответы на 
                  (указать предмет) 
задания были оценены (обработаны) неверно. 
 
Прошу рассмотреть апелляцию (отметить нужное): 

 в моем присутствии 

 
в присутствии лица, представляющего мои интересы 

 без меня (моих представителей) 

 
 

Дата: «___» _____________ 20___г.___________________  /  _______________________ 
    (подпись)       (ИОФ) 

 
 

ЗАПОЛНЯЕТСЯ УПОЛНОМОЧЕННЫМ ЛИЦОМ 

Заявление принял:  «___» _____________  20___г. 

__________________________________________ 
(должность) 

______________________________________         ________________________________________ 
(подпись)(ИОФ) 


