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1. Общие требования 

1.1. В качестве соискателя ученого звания (далее – соискатель) 

выступает физическое лицо, желающее получить документ государственного 

образца об ученом звании. В качестве заявителя при предоставлении 

государственной услуги по присвоению ученых званий выступает ОГБОУ 

ВО «Смоленский государственный институт искусств». 

1.2 Ученые звания доцента присваиваются по научным специальностям 

в соответствии с утвержденной в установленном порядке номенклатурой 

специальностей научных работников (далее – научные специальности). 

Ученые звания присваиваются работникам, осуществляющим 

педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность, 

обладающим высоким педагогическим мастерством, имеющим глубокие 

профессиональные знания и научные достижения, по аттестационным 

документам, представленным Ученым советом ОГБОУ ВО «Смоленский 

государственный институт искусств». 

1.3. Решение Ученого совета ОГБОУ ВО «Смоленский 

государственный институт искусств» о представлении к присвоению ученого 

звания принимается тайным голосованием. Заседание Ученого совета 

ОГБОУ ВО «Смоленский государственный институт искусств» считается 

правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей 

членов списочного состава Ученого совета. Решение Ученого совета ОГБОУ 

ВО «Смоленский государственный институт искусств» о представлении к 

присвоению ученого звания считается положительным, если за него 

проголосовало не менее двух третей членов Ученого совета, участвующих в 

этом заседании. 

1.4 Процедура получения данного звания строго регламентирована, 

документы соискателя на звание доцента рассматривают в ВАК. Пакет 

документов от имени соискателя первоначально передается секретарю 

Ученого совета организации, планирующей выдвижение сотрудника. После 

этого документы вместе с аттестационным делом направляются в ВАК, срок 

подачи документов составляет 14 календарных дней. 

 

2. Требования к соискателю ученого звания доцент по специальности 

Ученое звание доцента может быть присвоено лицам, замещающим по 

трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего 

кафедрой,  директора института, руководителя или заместителя руководителя 

по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической) 

работе института, проректора, ректора, научного сотрудника, если они на 

день представления аттестационных документов имеют опубликованные 

учебные издания и научные труды, читают курс лекций или проводят иные 

занятия на высоком профессиональном уровне, а также: 

- имеют ученую степень доктора наук или кандидата наук или 

приравниваемую к ним и признаваемую в Российской Федерации ученую 

степень, полученную в иностранном государстве; 

- непрерывно работают в указанных должностях в течение двух лет; 
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- осуществляют педагогическую деятельность не менее чем на 0,25 

ставки не менее трех  лет (в том числе на условиях совместительства) по 

научной специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, 

представляющей к присвоению ученого звания; 

- имеют стаж научной и педагогической работы не менее пяти лет в 

высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, 

научных организациях, реализующих имеющие государственную 

аккредитацию образовательные программы высшего образования, 

повышения квалификации, профессиональной переподготовки на базе 

высшего образования, из них не менее трех лет педагогической работы по 

научной специальности, указанной в аттестационном деле; 

- являются авторами не менее  20 опубликованных учебных изданий и 

научных трудов (в том числе в соавторстве), включая патенты на 

изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, которые 

используются в образовательном процессе.  

При этом за последние 3 года по научной специальности, указанной в 

аттестационном деле соискателя ученого звания, должно быть опубликовано 

не менее 2 учебных изданий и не менее 3 научных трудов, которые должны 

быть опубликованы в рецензируемых научных изданиях, требования к 

которым и правила формирования в уведомительном порядке перечня 

которых устанавливаются Минобрнауки России. 

Статьи в международных рецензируемых научных журналах 

соответствуют тематической направленности журнала, заявленной в 

указанных базах, и публикуются в текущих номерах. При этом на момент 

публикации статьи или представление от организации ходатайства по 

присвоению ученого звания журнала входит в соответствующий квартиль по 

данным JournalCitationReports (ЖорналЦитэйшэнРепортс) или показатель 

процентиль  по CiteScore (СайтСкор) в базе данныхScopus (Скопус). 

В списке опубликованных учебных изданий и научных трудов должно 

быть не менее 10 статей в рецензируемых научных изданиях. 

Ученые звания доцента могут быть присвоены гражданам иностранных 

государств, приглашенным в высшие учебные заведения или учреждения 

повышения квалификации, научные организации на педагогическую и (или) 

научную работу и соответствующим указанным выше требованиям, 

предъявляемым к соискателям ученых званий. 

 

Требования  к соискателю ученого звания доцента 

в области искусства 

- наличие стажа непрерывной работы в выше указанных должностях не 

менее двух лет;  

- осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 

ставки (в том числе на условиях совместительства) по направлению 

искусства, указанному в аттестационном деле;  
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- наличие стажа педагогической работы не менее пяти лет в 

организациях, в том числе не менее трех лет стажа педагогической работы по 

направлению искусства, указанному в аттестационном деле;  

- подготовка не менее двух лиц, являющихся лауреатами 

(дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов 

или фестивалей по направлению искусства, указанному в аттестационном 

деле;  

- наличие не менее двух опубликованных научных трудов и учебно-

методических изданий (в том числе в соавторстве) и не менее семи 

творческих работ по направлению искусства, указанному в аттестационном 

деле.  

Документы необходимые для подачи заявления на звание доцента 

и доцента искусства 

Для предоставления государственной услуги по присвоению ученого 

звания заявителем представляются следующие документы: 

1) письмо на бланке организации, в которой действует коллегиальный 

орган управления (ученый, научный, научно-технический совет или иной 

коллегиальный орган управления, уполномоченный на решение вопросов о 

представлении соискателя ученого звания к ученому званию) (далее — совет 

организации), с ходатайством о представлении соискателя ученого звания к 

присвоению ученого звания, в котором указываются полное наименование 

организации (в соответствии с уставом), адрес, телефон, факс, адрес 

электронной почты организации, способ информирования о ходе 

предоставления государственной услуги (по почте и (или) по электронной 

почте), фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) соискателя 

ученого звания (письмо подписывается руководителем или заместителем 

руководителя организации и заверяется печатью организации) (Приложение 

1);  

2) справка о представлении соискателя ученого звания к присвоению 

ученого звания по научной специальности (форма справки приведена в 

Приложение N 2);  

3) заверенная заявителем копия трудовой книжки (для лиц, которые 

проходят военную или приравненную к ней службу по контракту, 

предоставляется выписка из послужного списка), подтверждающая стаж 

научной и педагогической работы в образовательных организациях высшего 

и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в 

научных организациях соискателя ученого звания; 

 4) заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и 

научной работе в образовательных организациях высшего и (или) 

организациях дополнительного профессионального образования, в научных 

организациях соискателя по совместительству (представляется при наличии);  

5) список опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания (Приложение N 3); 
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 6) справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в 

образовательных организациях высшего образования и (или) организациях 

дополнительного профессионального образования, научных организациях на 

условиях почасовой оплаты труда (представляется при наличии) 

(Приложение N 4, 5);  

7) заверенные в установленном порядке копии документов о высшем 

образовании соискателя ученого звания;  

8) заверенные в установленном порядке копии документов об ученых 

степенях и ученых званиях соискателя ученого звания (представляются при 

наличии); 

 9) согласие соискателя ученого звания на обработку персональных 

данных, содержащихся в документах, представленных для предоставления 

государственной услуги, в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о персональных данных; 

10) 2 почтовые карточки с указанием почтового адреса заявителя и 

(или) соискателя и марки, стоимость которых достаточна для пересылки из 

Минобрнауки России в адрес заявителя и (или) соискателя ученого звания в 

случае, если заявитель и (или) соискатель ученого звания желает получить 

уведомление о поступлении документов в Минобрнауки России с указанием 

его регистрационного номера по почте;  

11) Список творческих работ по направления искусства (Приложение 

6); 

12)Списокподготовленныхсоискателемученогозваниялицявляющихсял

ауреатами(дипломантами)конкурсовивыставоксоответствующегоуровня(дляс

оискателейученыхзванийвобластиискусства (Приложение 7). 

13)Титульный лист аттестационного дела (Приложение 8); 

14) Регистрационно-учетная карточка (Приложение 9). 
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Приложение 1 

СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО 

_________________________________________________________________________ 

  полное наименование организации, почтовый индекс, адрес организации, 

               телефон, адрес электронной почты организации 

ходатайствует о присвоении ______________________________________________ 

                                фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                         соискателя ученого звания 

ученого звания __________________________________________________________ 

                                     доцента/профессора 

по научной специальности _______________________________________________. 

                               наименование научной специальности, 

                                          с указанием шифра 

Аттестационное дело _____________________________________________________ 

                        фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя 

                                         ученого звания 

для предоставления государственной услуги по присвоению ученого звания 

__________________по научной специальности ______________________________ 

доцента/профессора                    наименование научной специальности, 

                                                    с указанием шифра 

представляется впервые/ повторно. 

Руководитель (заместитель руководителя) 

организации                         _____________/_______________________ 

                     

                  подпись        инициалы, фамилия 

 

 



6 
 

 

Приложение № 2 

 

СПРАВКА 

о представлении _________________________________________________________ 

                       фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя 

                                   ученого звания 

к присвоению ученого звания______________________________________________ 

                                         доцент/профессор 

по научной специальности ________________________________________________ 

                                 наименование научной специальности, 

                                          с указанием шифра 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

_________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания полностью 

назначен(а) _____________________________________________________________ 

              распорядительный акт, наименование организации и реквизиты 

                            распорядительного акта 

на должность ____________________________________________________________ 

                     наименование должности и ставки/часть ставки 

по трудовому договору/контракту с _______________на срок _______________. 

Педагогическая работа осуществляется ____________________________________ 

________________________________________________________________________. 

      указать, на каких условиях и в каком подразделении организации 

соискателем осуществляется педагогическая деятельность, при представлении 

 к ученому званию с должностей руководителей, заместителей руководителей 

образовательных организаций (филиалов, институтов) и научных организаций 

     (отделений, секторов, лабораторий), научных работников, деканов, 
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начальников и заместителей начальников факультета и приравненных к ним 

  должностей в отношении лиц, проходящих военную или иную приравненную 

        к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел 

                          Российской Федерации 

________________________________________________________________________, 

    наименование коллегиального органа управления (ученого, научного, 

 научно-технического совета или иного коллегиального органа управления) 

    организации (далее - коллегиальный орган управления организацией) 

      и наименование организации, в которой действует этот орган 

утвержденный_____________________________________________________________ 

                   распорядительный акт, наименование организации 

                          и реквизиты распорядительного акта 

в количестве ______членов сроком на ________лет, рассмотрел представление 

соискателя к присвоению ученого звания в составе_____ членов. 

В голосовании приняло участие _______членов ____________________________, 

                                             наименование коллегиального 

                                            органа управления организации 

из них проголосовало: 

"За" -__________________________________________________________________; 

"Против" - _____________________________________________________________; 

"Воздержался" - ________________________________________________________; 

                          указывается при электронном голосовании 

"Недействительных бюллетеней" - ________________________________________. 

                                указывается при голосовании бюллетенями 

Протокол счетной комиссии совета №_________ от__________________________. 

По итогам голосования принято решение о представлении 

_________________________________________________________________________ 

        фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя полностью 
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к присвоению ученого звания______________________________________________ 

                                        доцент/профессор 

по научной специальности________________________________________________. 

                                     научная специальность 

              ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 

_________________________________________________________________________ 

       фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания 

Год рождения _____________, гражданство _________________________________ 

Наименование,   год  окончания    образовательной   организации   высшего 

образования и номер диплома _____________________________________________ 

Ученая степень кандидата ____________________________________________наук 

                                        отрасль науки 

присуждена решением диссертационного совета, созданного на базе 

_________________________________________________________________________ 

     наименование организации, на базе которой создан совет по защите 

  диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание 

        ученой степени доктора наук (далее - диссертационный совет) 

от_____________№ __________и выдан диплом_______________________________. 

                                             наименование организации, 

                                                   выдавшей диплом 

Ученая степень доктора_______________________________________________наук 

                                        отрасль науки 

присуждена решением_____________________________________________________. 

                  наименование организации/ наименование диссертационного 

                         совета и наименование организации, на базе 

                                     которой он создан 

________________________и выдан диплом _________________________________. 

дата приказа/решения                         наименование организации, 
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  о выдаче диплома                               выдавшей диплом) 

Ученое звание доцента____________________________________________________ 

                          наименование кафедры/наименование научной 

                                       специальности 

присвоено ______________________________________________________________, 

               наименование организации, номер и дата приказа/решения 

старшего научного сотрудника присвоено _________________________________. 

                                         наименование организации, номер 

                                                  и дата приказа 

Имеет почетное звание __________________________________________________. 

                       наименование и дата получения звания - указываются 

                       для соискателей ученых званий в области искусства 

Является лауреатом (дипломантом) ________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

наименование международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или 

       фестивалей по направлению искусства, место и дата получения 

Имеет титул, почетное звание или премию__________________________________ 

________________________________________________________________________. 

    наименование и дата получения титула, почетного звания или премии 

    соискателей ученых званий в области физической культуры и спорта 

Стаж научной и педагогической работы_____________________________________ 

                                     фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                         соискателя ученого звания 

в образовательных    организациях   высшего   образования,   организациях 

дополнительного   профессионального   образования, научных   организациях 

составляет ______ лет, в том числе ______ лет стажа педагогической работы 

по научной специальности _______________________________________________. 

                             шифр и наименование научной специальности, 
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                              по которой осуществлено представление 

Стаж педагогической работы_______________________________________________ 

                              фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                    соискателя ученого звания 

в образовательных организациях высшего образования   и (или) организациях 

дополнительного    профессионального образования по направлению искусства 

или физической культуры и спорта ________________________________________ 

                                    указывается направление искусства/ 

                                     физической культуры и спорта, по 

                                   которому осуществляется представление 

                                          к ученому званию 

составляет___________лет. 

Основное место работы___________________________________________________, 

занимаемая должность____________________________________________________. 

Читает лекционные курсы ________________________________________________. 

                         наименование по учебному плану (для соискателей 

                            ученого звания доцента - при наличии) 

Ведет занятия по курсу (дисциплине)_____________________________________. 

                                      наименование по учебному плану 

Подготовил(а) в качестве: 

научного руководителя - ________кандидатов наук, в том числе_____________ 

по заявленной специальности; 

научного консультанта - _______ докторов наук и ________ кандидатов наук. 

Подготовил(а) ______________лауреатов (дипломантов) международных и (или) 

всероссийских   выставок,   конкурсов   или   фестивалей   по направлению 

искусства. 

Подготовил(а)_________чемпионов, призеров Олимпийских игр, Паралимпийских 

игр,   чемпионатов мира,   Европы, Российской   Федерации,   национальных 
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чемпионатов по направлению   физической   культуры   и спорта   (далее - 

чемпионов, призеров). 

                      УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ 

Имеет __________ учебников (учебных пособий), опубликованных за последние 

10 лет по научной специальности ________________________________________, 

                                    наименование научной специальности 

из них: 

_________________________________________________________________________ 

указывается: авторский учебник (учебное пособие) или 3 учебника (учебных 

    пособия), написанных в соавторстве, для соискателей ученого звания 

  профессора; учебник (учебное пособие), в том числе в соавторстве, для 

  соискателей ученого звания профессора в области физической культуры и 

        спорта при отсутствии подготовленных чемпионов, призеров 

Имеет ______ публикаций, из них ______________учебных изданий и _________ 

научных трудов,     включая    патенты  на   изобретения и иные   объекты 

интеллектуальной собственности,  используемые в образовательном процессе, 

в том числе: 

а) учебные издания: 

_________________________________________________________________________ 

приводятся опубликованные учебные издания в количестве: 3 - за последние 

5 лет для соискателей ученого звания профессора по научной специальности, 

указанной в аттестационном деле; 2 - за последние 3 года для соискателей 

        ученого звания доцента по научной специальности, указанной 

 в аттестационном деле; 1 - 2 - после присвоения ученого звания доцента 

 для соискателей ученого звания профессора в области искусства; 1 - для 

   соискателей ученого звания доцента в области искусства; 1 - 4 - за 

   последние 5 лет для соискателей ученого звания профессора в области 

 физической культуры и спорта; 1 - 2 - за последние 5 лет для соискателей 
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     ученого звания доцента в области физической культуры и спорта. 

_________________________________________________________________________ 

 Учебные издания приводятся из списка опубликованных учебных изданий и 

      научных трудов соискателя ученого звания, с указанием полных 

     библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) 

                     и уточнением авторского участия 

б) научные труды: 

_________________________________________________________________________ 

приводятся опубликованные научные труды в количестве: 5 опубликованных в 

   рецензируемых научных изданиях, включенных в Перечень рецензируемых 

научных изданий по научной специальности, указанной в аттестационном деле 

    (далее - рецензируемые научные издания), - за последние 5 лет для 

соискателей ученого звания профессора; 3 опубликованных в рецензируемых 

научных изданиях - за последние 3 года для соискателей ученого звания 

доцента; 1 - 2 - после присвоения ученого звания доцента для соискателей 

    ученого звания профессора в области искусства; 1 - для соискателей 

ученого звания доцента в области искусства; 1 - 4 - за последние 5 лет 

для соискателей ученого звания профессора в области физической культуры 

  и спорта; 1 - 2 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания 

доцента в области физической культуры и спорта. Научные труды приводятся 

  из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя 

  ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема 

      (печатных листов или страниц) и уточнением авторского участия 

За последние 5 лет по научной специальности, указанной в   аттестационном 

деле, опубликовал(а) ____ научных трудов в рецензируемых научных изданиях 

и ______учебных изданий. 

За последние 3 года по научной специальности, указанной  в аттестационном 

деле, опубликовал(а)_____ научных трудов в рецензируемых научных изданиях 
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и ______ учебных изданий. 

За последние   5 лет   по направлению   физической культуры   и   спорта, 

указанному в аттестационном деле, опубликовал(а)___________научных трудов 

и ______ учебных изданий. 

После получения ученого звания доцента опубликовал(а) _____научных трудов 

и ___________учебных изданий   по направлению искусства,   указанному   в 

аттестационном деле. 

Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются. 

ТВОРЧЕСКИЕ РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ 

Имеет ____________творческих работ по ___________________________________ 

                                              направление искусства 

после присвоения ученого звания доцента. 

Имеет _______ творческих работ по _______________________________________ 

                                              направление искусства 

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 

_________________________________________________________________________ 

 наличие грантов, участие в конференциях, симпозиумах, съездах, наличие 

    государственных академических званий, членство в творческих союзах 

            с приложением копий документов, их подтверждающих 

Председатель 

(Заместитель председателя) 

указывается коллегиальный орган 

управления (ученого, научного, 

научно-технического совета 

или иного коллегиального органа 

управления) организации           ____________ __________________________ 

                                     подпись       инициалы, фамилия 

Ученый секретарь 
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указывается коллегиальный орган 

управления (ученый, научный, 

научно-технический совет или 

иной коллегиальный орган 

управления) организации          _____________ __________________________ 

                                    подпись        инициалы, фамилия 

Руководитель кадровой службы     _____________ __________________________ 

                                    подпись        инициалы, фамилия 

  (печать организации (при наличии печати)                (дата) 
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Приложение № 3 

 

СПИСОК 

опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания 

_________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания полностью 

№ 

п/п 

Наименование учебных изданий, 

научных трудов и патентов на 

изобретения и иные объекты 

интеллектуальной собственности (с 

указанием вида публикации. Для 

учебных изданий: учебник, учебное 

пособие, учебно-методическое 

пособие, учебное наглядное 

пособие, рабочая тетрадь, 

самоучитель, хрестоматия, 

практикум, задачник, учебная 

программа. Для научных трудов: 

научная монография, научная 

статья, тезисы докладов/сообщений 

научной конференции/съезда 

/симпозиума/семинара/форума 

/конгресса. Научные труды, 

опубликованные в изданиях, 

текущие номера которых или их 

переводные версии входят хотя бы 

в одну из международных 

реферативных баз данных и систем 

цитирования WebofScience, Scopus, 

PubMed, MathSciNet, zbMATH, 

ChemicalAbstracts, Springer или 

GeoRef, приводятся на русском 

языке или на языке оригинала (без 

перевода на русский язык). К 

списку прилагаются копии страниц 

на сайтах указанных 

международных реферативных баз 

данных и систем цитирования, 

подтверждающие вхождение в них 

изданий, в которых опубликованы 

научные труды соискателя ученого 

звания (на день их выхода в свет) 

Форма учебных 

изданий и 

научных трудов 

(печатная, 

рукописная, 

аудиовизуальная, 

электронная) 

Выходные данные 

(место и время 

публикации 

(издательство, номер 

или серия 

периодического 

издания, год); дается 

характеристика 

сборников 

(межвузовский, 

внутривузовский), 

место и год их издания; 

указывается тематика, 

категория, место и год 

проведения научных 

конференций, съездов, 

симпозиумов, 

семинаров, форумов, 

конгрессов; для 

электронных изданий 

указывается номер 

государственной 

регистрации 

уполномоченной 

государственной 

организации) 

Объем 

(количество 

печатных листов 

или страниц; 

публикаций 

дробью: в 

числителе - 

общий объем, в 

знаменателе - 

объем, 

принадлежащий 

соискателю) 

Соавторы 

(фамилии 

и 

инициалы 

соавторов 

в порядке 

их участия 

в работе) 

1 2 3 4 5 6 

Учебные издания 

1.                     

2.                     

...                     

Научные труды 

3.                     

4.                     

...                     

Патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на 

селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, 

топологию интегральных микросхем 

5.                     

6.                     

...                     
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Соискатель ученого звания     __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Список верен: 

Заведующий кафедрой 

(руководитель подразделения, 

организации)                  __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Ученый секретарь (указывается 

коллегиальный орган управления 

(ученый, научный, научно- 

технический совет или иной 

коллегиальный орган управления) 

организации)                  __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

   (печать организации (при наличии печати)                (дата) 
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Приложение № 4 

СПРАВКА 

о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных 

  организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного 

      профессионального образования, научных организациях на условиях 

                             почасовой оплаты труда 

     Приказом:___________________________________________________________ 

                             наименование организации 

от "___"__________20__ г. № ________ ____________________________________ 

                                            фамилия, имя, отчество 

                                           (при наличии) полностью 

принят на работу для ведения педагогической работы на условиях  почасовой 

оплаты труда на кафедре__________________________________________________ 

                                     наименование кафедры 

в ____/____ учебном году с "___"_________ ___г. по "___"__________ ____г. 

     С___________________________________________________________________ 

                  фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 

заключен гражданско-правовой договор на оказание преподавательских  услуг 

от "____"____________20___г. № ____ на условиях почасовой оплаты труда по 

преподаванию дисциплины_________на кафедре_______________________________ 

                                               наименование кафедры 

в организации____________________________________________________________ 

                               наименование организации 

в ___/___ учебном году с "____"_____________г. по "____"_________ ___г. 

Месяц Выполненная педагогическая нагрузка (часов) Месяц Выполненная педагогическая нагрузка (часов) 

сентябрь     март     

октябрь     апрель     

ноябрь     май     

декабрь     июнь     
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январь     июль     

февраль     август     

Итого:_________час. 

Педагогический стаж ________________________________составляет___мес/лет. 

                   фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Руководитель кадровой службы ____________  ______________________________ 

                               подпись            инициалы, фамилия 

   (печать организации (при наличии печати)                   (дата) 
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Приложение № 5 

 

СПРАВКА 

         о педагогической работе соискателя ученого звания 

_________________________________________________________________________ 

     фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания 

по научной специальности_________________________________________________ 

                                наименование научной специальности, 

                                          с указанием шифра 

в________________________________________________________________________ 

     наименование организации и структурного подразделения, в котором 

       соискателя ученого звания осуществляет педагогическую работу 

Учебный год (для соискателей ученого 

звания профессора информация 

приводится за 5 лет; для соискателей 

ученого звания доцента, а также 

соискателей ученого звания доцента 

или ученого звания профессора в 

области искусства или физической 

культуры и спорта - за 3 года) 

Основной вид учебной 

работы (наименование 

дисциплины/вид учебной 

работы) (курс лекций, 

практические занятия, 

семинары, лабораторные 

работы) 

Уровень образовательной программы 

высшего образования с указанием 

специальности либо направления 

подготовки или реализуемая 

дополнительная профессиональная 

программа (программа повышения 

квалификации, программа 

профессиональной переподготовки) 

1 2 3 

            

Начальник учебного отдела 

(заведующий кафедрой)         ______________ ____________________________ 

                                 подпись           инициалы, фамилия 

   (печать организации (при наличии печати)                     (дата) 
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Приложение №6                              

 для лиц, претендующих на присвоение 

                                        ученых званий в области искусства 

СПИСОК 

творческих работ по направлению искусства 

_________________________________________________________________________ 

    фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания 

№ 

п/п 

Вид творческой работы и форма участия (поставленные спектакли, 

концертные композиции, фильмы, эстрадные представления; 

произведения изобразительного искусства, представленные на 

персональных, международных и всероссийских выставках, фестивалях, 

реализованные (или победившие на конкурсе) архитектурные проекты; 

произведения музыкального искусства, исполненные на международных 

и всероссийских фестивалях; поставленные драматургические 

произведения, дирижерские работы, концертные программы 

музыкантов-исполнителей, актерские работы); выступления на радио и 

телевидении, аудио- и видеозаписи творческой деятельности (роль 

соискателя в создании творческой работы (дирижер, солист, артист 

оркестра (хора, ансамбля), концертмейстер, исполнитель роли, режиссер, 

оператор, дизайнер, художник-оформитель, сценограф, художественный 

руководитель, балетмейстер, сценарист, композитор) 

Место 

публичного 

представления 

Год публичного 

представления 

1 2 3 4 

                

Соискатель ученого звания     __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Список верен: 

Заведующий кафедрой 

(руководитель подразделения, 

организации)                  __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Ученый секретарь (указывается 

коллегиальный орган управления 

(ученый, научный, научно- 

технический совет или иной 

коллегиальный орган управления) 

организации)                  __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

  (печать организации (при наличии печати)                     (дата) 
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Приложение № 7 

                                      для лиц, претендующих на присвоение 

                                       ученых званий в области искусства 

                                                                    Форма 

СПИСОК 

подготовленных соискателем ученого звания________________________________ 

                                            фамилия, имя, отчество (при 

                                             наличии) соискателя ученого 

                                                       звания 

лиц,   являющихся   лауреатами   (дипломантами) международных     и (или) 

всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

лица, являющегося лауреатом 

(дипломантом) международных и (или) 

всероссийских выставок, конкурсов или 

фестивалей по направлению искусства, 

или наименование ансамбля, хора, 

оркестра 

Наименование выставки, конкурса 

или фестиваля и их уровень 

(международный, всероссийский), 

место проведения конкурса, занятое 

место, вид премии или присвоенное 

звание (лауреат, дипломант) 

Вид 

искусства и 

номинация 

Год 

присвоения 

(получения) 

1 2 3 4 5 

                    

Соискатель ученого звания     __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Список верен: 

Заведующий кафедрой 

(руководитель подразделения, 

организации)                  __________________ ________________________ 

                                   подпись           инициалы, фамилия 

Ученый секретарь (указывается 

коллегиальный орган управления 

(ученый, научный, научно- 

технический совет или иной 

коллегиальный орган управления) 

организации)                  __________________ ________________________ 
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                                   подпись           инициалы, фамилия 

  (печать организации (при наличии печати)                     (дата) 
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Приложение 8. Титульный лист аттестационного дела 

 

Областное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Смоленский государственный институт искусств» 

 

 

 

 

 

 

 

Иванов 

 

Петр Иванович 

 

 

 

 

доцент 

по специальности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Смоленск – 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 
 

 

 

                                                          СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

Я (далее - Субъект),____________________________________________________________, 

                                                  (фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность:__________________№________________________, 

(вид документа) 

выдан _______________________________________________________________________, 

(кем и когда) 

проживающий(ая)_____________________________________________________________   

даю свое согласие ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» (далее – Оператор-1), расположенному по адресу: г. Москва, ул. 

Красноказарменная, д.14, и Минобрнауки России (далее – Оператор-2), расположенному по адресу: г. Москва, ул., 

Тверская, д. 11 , на обработку моих персональных данных, на следующих условиях: 

1. Операторы осуществляют обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях: 

 присвоения ученого звания. 

2. Перечень персональных данных Субъекта, передаваемых Операторам на обработку: 

 фамилия, имя, отчество; 

 год, месяц, дата и место рождения; 

 адрес; 

 сведения об образовании; 

 профессия; 

 сведения о научной, учебной и общественной деятельности; 

 сведения об имеющихся наградах; 

 семейное и социальное положение; 

 иная информация, необходимая для присвоения ученого звания. 

3. Субъект дает согласие на обработку Операторами своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, 

следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

4. Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение всего срока обработки 

персональных данных до момента достижения цели обработки персональных данных или, исходя из документов 

Операторов, регламентирующих вопросы обработки персональных данных. Согласие может быть отозвано в любое 

время на основании письменного заявления. 

5. Настоящее согласие подлежит постоянному хранению у Операторов. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.                                                  

                                                             ________________      __________________    

                                                                  подпись                               фамилия, и. о. 

                                                                   Дата 
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Приложение 9. Регистрационно-учетная карточка 

 

Пример заполнения 

РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА 

Иванова Татьяна Ивановна № аттестационного дела 

 

 
Год рождения 

1960 г. 

Гражданство 

гражданин России 

Дата поступления 

«ОГБОУ ВО «Смоленский государственный институт искусств» 

Соискатель ученого звания  

доцент 

По специальности  

Ученая степень, ученое звание Организация 
Дата  присуждения 

№ диплома/аттестата 
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