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Положение 
о контрольной работе 

1. Общие положения 
1.1. Положение о контрольной работе в ОГБОУВО «Смоленский 

государственный институт искусств» (далее Институт) разработано в 
соответствии с федеральными государственными образовательными 
стандартами высшего и среднего профессионального образования, учебными 
планами специальностей и направлений, нормами расчета учебной нагрузки 
преподавателей. 

1.2. Контрольная работа – форма письменной проверки результатов 
обучения, проводимая для оценки достижения обучающимися результатов, 
предусмотренных образовательной программой и рабочей программой 
дисциплины/модуля, включая проверку предметных и метапредметных 
результатов. 

1.3. Цели контрольной работы: 
- проверка и оценка знаний обучающегося;  
- уровня освоения компетенций обучающегося; 
- закрепление практических навыков применения теоретических 

подходов и методов анализа на учебных примерах и задачах;  
- получение информации об уровне самостоятельности и активности 

обучающегося, об эффективности форм и методов учебной работы.  
1.4. Задачи, стоящие перед обучающимсяво время выполнения 

контрольной работы:  
- изучение научной, учебной, справочной литературы по 

определенному вопросу;  
- самостоятельный анализ основных теоретических положений и 

теорий отечественных и зарубежных специалистов;  
- уточнение основных понятий;  
- умение применять теоретические знания на практике.  
1.5. Темы, вопросы и задания контрольных работ предлагаются в 

учебно-методических комплексах, методических указаниях, рекомендациях, 
разрабатываются преподавателями кафедры, ведущими те дисциплины, по 
которым учебным планом предусмотрены эти работы.  

Темы и задания контрольных работ утверждаются в установленном 
порядке.  
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1.6. Часы на проверку планируются для контрольных работ, 
предусмотренных учебными планами, исходя из нормы расчета 0,4 часа на 
одного обучающегося (Положение о нормах времени для расчета объема 
учебной работы, выполняемой научно-педагогическими работниками 
(решение Ученого совета от 17 апреля 2025г., протокол №6)). 

1.7. Длительность проведения контрольной работы составляет от 
одного до двух учебных занятий (академических часов), но не более 45 
минут каждое. Практические работы, выполняемые не в целях контроля 
(лабораторные, интерактивные и др.), проводятся в течение одного учебного 
занятия (не более 45 минут). 

 
2. Структура и содержание контрольной работы 

2.1 Контрольные работы могут проводиться в следующих формах: 
– письменная работа(диктант с грамматическими заданиями, 

тестирование, комплексная контрольная работа, решение расчетных задач, 
развернутый ответ на вопрос); 

– тестирование(тесты различных вариантов должны охватывать 
основные дидактические единицы дисциплины и быть равноценными по 
уровню сложности); 

– вопросы по программному материалу (они должны охватывать 
основные вопросы тем и разделов; степень сложности всех вариантов 
заданий должна быть одинаковой);  

– комбинированные формы (сочетание письменного и устного 
контроля); 

– практические задания и ситуационные задачи, отражающие 
профессиональные ситуации; 

– задачи с развернутым ответом; 
– проектные задания (при соблюдении требований по времени); 
– устный контроль (собеседование, защита работы) – проводится в 

соответствии с графиком, предусмотренным рабочей программой; 
– контрольные работы с использованием электронной образовательной 

среды и дистанционных технологий; 
– творческие задания и др.  
2.2 Общие требования, предъявляемые к структуре и содержанию 

контрольной работы:  
- содержание должно быть структурировано, материал изложен в 

логической последовательности;  
- используемая информация должна быть проанализирована и 

систематизирована;  
- используемый понятийный аппарат должен быть корректным, 

формулировки краткими, точными, исключающими субъективность и 
неоднозначность толкования.  
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2.3. Содержание контрольной работы для обучающихся по очной и 
очно-заочной (вечерней) формам обучения определяется преподавателем 
исходя из требований к освоению дисциплины. 

2.4. Контрольные работы должны быть ориентированы на оценку 
сформированности компетенций, включающих знания, умения, опыт и 
личностные качества. При проведении контроля предпочтение отдается 
практико-ориентированным заданиям, отражающим профессиональные 
задачи, которые могут возникнуть в будущей профессиональной 
деятельности. 

 
3 Порядок выполнения контрольной работы (для обучающихся по 

заочной форме обучения) 
3.1. Обучающийся выбирает тему контрольной работы из списка тем, 

предложенных в учебно-методическом комплексе дисциплины.  
3.2. Преподаватель, ведущий данную учебную дисциплину, при 

необходимости, совместно с обучающимся:  
- уточняет круг вопросов, подлежащих изучению;  
- определяет структуру работы;  
-определяет необходимую литературу, справочные и статистические 

материалы.  
3.3. Обучающийся выполняет контрольную работу в срок, 

определенный преподавателем (обучающиеся заочной формы обучения 
сдают ее на проверку в установленное деканатом время).  

Срок проверки работ – не более 15 дней.  
3.4. Контрольные работы могут проводиться с использованием 

дистанционных образовательных технологий и электронных 
образовательных сервисов в соответствии с положением об электронном 
обучении и дистанционных образовательных технологиях, утвержденным 
образовательной организацией. При этом должны обеспечиваться 
идентификация обучающихся, прокторинг (если необходимо) и безопасность 
информации. 

Проведение контрольных работ с использованием электронной 
образовательной среды и дистанционных технологий: 

1. Контрольные работы могут проводиться с использованием 
электронных образовательных сервисов и дистанционных образовательных 
технологий; 

2. Должны обеспечиваться: идентификация обучающихся, отсутствие 
технических и организационных сбоев, доступность для всех категорий 
обучающихся; 

3. В случае технических сбоев во время проведения контрольной 
работы по дистанционной технологии – работа переносится на другую дату 
или предоставляется возможность её переписать; 

4. Все требования к содержанию, форме, критериям оценивания 
остаются неизменными. 
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3.5. Обучающиеся должны быть информированы о проведении 
контрольной работы не менее чем за две недели до ее проведения и получить 
следующую информацию: 

1. Дату, время и место проведения контрольной работы; 
2. Форму проведения (письменная, устная, онлайн и т.д.); 
3. Примеры заданий (демонстрационные варианты) и сложность; 
4. Критерии оценивания и максимальное количество баллов; 
5. Правила поведения при написании работы (использование 

справочников, калькуляторов и т.д.); 
6. Допустимые вспомогательные материалы (если разрешены); 
7. Сроки объявления результатов (не позднее 7 дней); 
8. Возможность пересдачи при неудовлетворительном результате. 
 

4. Общие требования к оформлению контрольных работ (для 
заочной формы обучения) 

4.1. Тексты контрольной работы оформляются, как правило, в 
соответствии с едиными требованиями: контрольная работа должна быть 
напечатана, шрифт TimesNewRoman, размер шрифта 14, через 1,5-й 
интервал, поля: слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху, снизу – 2 см; 
форматирование по ширине. Абзацный отступ 1,25 мм. Начало каждого 
абзаца начинается с красной строки. 

4.2. Минимальный объем работы составляет 10 страниц печатного 
текста (без учета приложений). Максимальный объем – 15 страниц печатного 
текста (без учета приложений). 

4.3. Наименование структурных элементов контрольной работы 
(«СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 
ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ») и заголовки разделов (глав) 
основной части следует располагать по середине строки без точки в конце и 
печатать прописными буквами, не подчеркивая. Заголовки параграфов 
следует начинать с абзацного отступа и печатать строчными буквами с 
первой прописной, не подчеркивая, без точки в конце. Если заголовок 
включает несколько предложений, то их разделяют точками. Переносы слов 
в заголовках не допускаются. Каждый раздел текста контрольной работы 
начинается с новой страницы. Заголовки выделяются жирным шрифтом, 
размер 14. 

4.4. Страницы контрольной работы следует нумеровать арабскими 
цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы (включая 
список использованной литературы), и располагать номер в центре нижней 
части листа. Титульный лист контрольной работы включается в общую 
нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляется. 
Приложения должны иметь общую с остальной частью контрольной работы 
сквозную нумерацию страниц. 

4.5. Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной 
части контрольной работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой. 
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Внутри каждой главы проставляются номера параграфов, которые должны 
состоять из номера главы и порядкового номера самого параграфа, которые 
разделены точкой. 

4.6. Список литературы включает все источники, которыми 
обучающийся пользовался при написании контрольной работы. Список 
литературы должен быть оформлен в соответствии с требованиями ГОСТ Р 
7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления». В описании источников 
обязательно указываются: автор, название, место издания, издательство, год 
издания, а для электронных ресурсов – URL и дата обращения. Ссылки в 
тексте оформляются согласно указаниям по оформлению библиографических 
ссылок, утвержденных в образовательной организации, с учетом ГОСТ Р 
7.0.5-2020. 

Обязательными являются ссылки на авторов, чьи позиции, мнения, 
информация использованы в контрольной работе. Ссылки на источники 
оформляются в квадратных скобках с указанием номера источника в списке 
литературы и страниц в тексте источника, например [2, с.23-27]. 

4.7. Цифровой материал в контрольной работе рекомендуется 
располагать в таблицах, которые размещаются непосредственно после текста, 
в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все 
таблицы должны быть ссылки в тексте работы. Таблицы следует нумеровать 
арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. 

Если таблица расположена не на одной странице, то на каждой 
следующей странице пишут «Продолжение табл.1». 

4.8. Для представления иллюстративного материала (схемы, рисунки, 
диаграммы, фотоматериалы и т. д.) может использоваться цветное 
изображение, точечный фон, штриховка. Иллюстрации размещаются 
непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на 
следующей странице. Все иллюстрации в контрольной работе именуют 
рисунками и нумеруют порядковой нумерацией в пределах всей работы 
арабскими цифрами без скобок, например, «Рис. 1» и далее пишется название 
иллюстрации. 

4.9. В тексте контрольной работы возможно применение 
общепринятых сокращений, которые делаются после перечисления: «т.е.» (то 
есть), «и т.д.» (и так далее), «и т.п.» (и тому подобное), «и др.» (и другие), «и 
пр.» (и прочие). Общепринятые сокращения, которые делаются в ссылках: 
«см.» (смотреть), «напр.» (например). Сокращения при обозначении цифрами 
веков и годов: «в.» (век, века), «г.» (год, годы). Слова «и другие», «и прочие», 
«и тому подобное» внутри предложений без перечислений не сокращаются. 

4.10. Приложения следует оформлять как продолжение контрольной 
работы на ее последующих страницах или отдельно, располагая их в порядке 
появления на них ссылок в тексте работы. Каждое приложение должно 
начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, 
напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком 
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прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». Если 
приложений в работе несколько, то их следует нумеровать арабскими 
цифрами порядковой нумерацией, без точек в конце или заглавными 
буквами. 

4.11. Титульный лист к контрольной работе оформляются в 
соответствии с образцом (Приложение 1). Контрольная работа, 
предоставляемая на защиту, должна быть сброшюрована. 

 
5. Проверка контрольных работ 

5.1. Проверка контрольных работ преподавателем – одна из основных 
форм руководства самостоятельной работой обучающихся, средство 
контроля выполнения ими учебного плана и усвоения учебного материала в 
объеме, установленном программой учебной дисциплины.  

В процессе проверки выявляются типичные ошибки, а также разделы 
учебной дисциплины, вызывающие затруднения у обучающихся.  

5.2. Проверка контрольной работы осуществляется в следующем 
порядке:  

- выявление и исправление ошибок;  
- оценивание преподавателем контрольной работы, признанной 

удовлетворительной, словом «зачтено»; признанной неудовлетворительной - 
«незачтено».  

5.3 Критерии оценивания должны включать: 
– соответствие ответов проверяемым требованиям ФГОС; 
– полноту и правильность раскрытия содержания вопроса; 
– четкость структурирования ответа; 
– использование нормативно-правовой базы, специальной 

терминологии; 
– качество оформления письменной работы. 
5.4. Проверяя полученную работу, преподаватель должен отметить 

каждую ошибку и неточность, разъяснить в краткой форме на полях, в чем 
заключается ошибка.  

5.5. Обучающийся должен быть ознакомлен с результатами проверки 
контрольной работы до сдачи соответствующего экзамена (зачета).  

Информацию об итогах проверки письменной контрольной работы, 
обучающиеся получают от преподавателя.  

5.6. В тех случаях, когда имеющиеся в тексте ошибки и недостатки 
настолько серьезны, что могут препятствовать дальнейшему изучению курса, 
контрольную работу нужно возвратить обучающемуся для полной или 
частичной ее переработки.  

Необходимо конкретно и четко сформулировать все требования, 
которые должен выполнить обучающийся для успешного освоения учебной 
дисциплины.  

При повторной проверке преподаватель должен убедиться, учтены ли 
его замечания. Если ошибки и недостатки не учтены, работа вновь 
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возвращается обучающемуся на доработку.  
5.7. Успешное выполнение контрольной работы – непременное условие 

допуска обучающегося к сдаче экзамена (зачета) по соответствующей 
дисциплине.  

5.8.Оценка проставляется в общую ведомостьи на титульном листе 
контрольной работы. Обучающемуся, не представившему контрольную 
работу в установленный срок, в ведомости выставляется «не аттестован». 

5.9. При получении неудовлетворительной оценки за контрольную 
работу обучающемуся предоставляется возможность пересдать работу в 
соответствии со следующей процедурой: 

1. Обучающийся информируется о результатах в течение 7 дней; 
2. Пересдача назначается в течение 7 дней со дня объявления 

результатов; 
3. При пересдаче используется альтернативный вариант контрольной 

работы; 
4. Результат пересдачи учитывается как финальная оценка; 
5. Пересдача допускается не более двух раз в течение учебного года по 

одной дисциплине/модулю. 
5.10. Обучающийся, не представивший контрольную работу или 

получивший неудовлетворительную оценку, считается имеющим 
академическую задолженность, которая ликвидируется в установленном 
порядке в соответствии с «Положением о текущем контроле и 
промежуточной аттестации обучающихся», утвержденным Ученым советом 
института. 

 
6 Учет и хранение контрольных работ 

6.1. Контрольная работа и электронная версия работы (в формате .pdf 
или .docx) хранятся в электронной информационно-образовательной среде 
Института не менее одного года, а бумажный экземпляр – по необходимости, 
в соответствии с локальным нормативным актом о документообороте вуза. 
Отчеты о прохождении проверки на оригинальность также подлежат 
хранению в электронном виде. 

6.2. Лучшие контрольные работы, представляющие учебно-
методическую ценность, и имеющие перспективу их внедрения, хранятся 
постоянно и могут быть рекомендованы на студенческую научно-
практическую конференцию. 

 
 

7. Заключительные положения 
7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

руководителем образовательной организации. 
7.2. Настоящее Положение может быть изменено в порядке, 

предусмотренном Уставом образовательной организации. 
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7.3. Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему 
вступают в силу со дня их принятия решением ученого совета ОГБОУ ВО 
«Смоленский государственный институт искусств». 

7.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся 
приказом ректора ОГБОУ ВО «Смоленский государственный институт 
искусств» по представлению кафедры и проректора по учебной работе. 

7.5. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляется 
проректором по учебной работе, деканом факультета и заведующими кафедр. 
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Приложение 1 
Образец оформления титульного листа контрольной работы по 

дисциплине (для обучающихся по заочной форме обучения) 
 

ПРАВИТЕЛЬСТВО СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И ТУРИЗМА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«СМОЛЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ ИСКУССТВ» 

ФАКУЛЬТЕТ: КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ, 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Кафедра: ____________________________ 
(название кафедры) 

 
 
 
 
 
 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА 
по дисциплине _________________ 
                                         (наименование дисциплины) 

  
Исполнитель: 
ИВАНОВА АННА 
ИВАНОВНА_________ 

(подпись) 

обучающаяся группы ___ 
(№ группы) 

_______ формы обучения 

Контрольная работа зачтена: _________ 
(подпись преподавателя) 

«__» ____________20____г. 
 

Преподаватель: 
СИДОРОВ И.И., 
канд. пед. наук, доцент 

 
 
 
 

Смоленск 20__г. 
 


